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PREAMBULO

Segundo a NBR 14724, Trabalhos de Conclusdao de Curso sao
documentos que representam o resultado de um estudo, devendo
expressar conhecimento do assunto escolhido, o qual tem que ser
obrigatoriamente emanado da unidade curricular, modulo, estudo
independente, curso, programa e outros. Esses trabalhos devem ser
feitos sob a coordenacao de um orientador.

Uma vez em que a etapa de elaboracao de diferentes tipos de
textos cientificos é tdo importante quanto a etapa de desenvolvimento
da pesquisa na formacao de um graduado, pois o conhecimento exige,
além do conteldo, uma forma para sua socializacdo, ha necessidade
de certa preocupagao com a comunicagao escrita.

Portanto, as normas e padrdes apresentados neste material tém
por objetivo auxiliar a comunidade discente do Centro Universitario de
Goids - UNIGOIAS na elaboracdo e producdo do Trabalho de Conclusdo
de Curso (TCC).

Os critérios adotados seguem, em sua maioria, as regras dos
manuais e normativas da Supervisdo da Area de Pesquisa Cientifica
(SAPC) do UNIGOIAS, que estdo ancoradas pelas proposicdes da
Associacdo Brasileira de Normas Técnicas (ABNT). As normas citadas
no decorrer do trabalho contém disposicdes que constituem prescricoes
para estas diretrizes. A fim de proporcionar melhor desempenho ao
processo de producdao, cabe, em primeira instadncia, ao professor-
orientador e, em segunda instancia, ao responsavel pela Biblioteca, a
verificacao dos trabalhos no sentido de observar a aplicacao destas
normas.

E importante destacar que estas diretrizes ndo pretendem
explicar o como se deve fazer pesquisa cientifica, logo ndo ha em seu
interior uma discussdo tedrico-metodoldgica acerca de tipos de

pesquisa, mas sim dos pressupostos técnicos desse tipo de trabalho.

unigoias.com « 0800 605 9003 Versdo 1 - Pdgina: 2
Av. Jodo Cdandido de Oliveira, 115 - Cidade Jardim — Goiénia — Goids ¢ 74423-115



SFUNIGDIAS

CENTRO UNIVERSITARIO DE GOIAS

_ i

Assim, o leitor deste texto encontra apenas prescricoes e
recomendacdes relacionadas a forma de apresentar a uma banca
examinadora um trabalho formal que projete seus anseios de pesquisa
e um produto de seus estudos como requisito parcial a obtencdo de
aprovacao em seu curso. Esta diretriz por assim ser, nao pretende
indicar o que deve ser posto no projeto ou no trabalho de conclusao de
curso, pois, isto €, de responsabilidade exclusiva dos seus autores,
trata-se apenas de orientacbes referentes a uniformizacao dos
trabalhos e, por conseguinte, a melhoria da qualidade de comunicagao
cientifica escrita.

Nessa perspectiva, a presenca do Trabalho de Conclusao de
Curso no ambiente virtual do Ensino a Distancia (EaD) assegura a
melhor qualidade na acessibilidade, permitindo que alunos e
professores tenham maior agilidade na comunicagao. Além disso, a
presenga do TCC nesse ambiente virtual garante:

e Maior regularidade na relagao entre aluno e professor;

e Mais agilidade no acesso as informagdes da unidade curricular de
TCC;

e Melhor fluxo de informagdes entre a instituicao, aluno e
professor;

e Mais qualidade na organizacao das atividades, que agora podem
ser claramente dispostas em um ambiente em que aluno e
professor podem acompanha-las em tempo integral;

e Acesso a bibliotecas virtuais, com as normas gerais de TCC da
Una, materiais de apoio metodoldgico e documentos especificos

dos institutos / cursos.

1. DAS DISPOSICOES GERAIS
Esta diretriz tem por objeto apresentar as regras gerais de
realizacao do Trabalho de Conclusao de Curso que, tendo por

referéncia as diretrizes gerais curriculares respectivas de cada curso,
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bem como as normativas internas vinculadas aos Projetos Pedagdgicos
de Cursos - PPCs, do Centro Universitario de Goids - UNIGOIAS.

As regulamentagdes formais do Trabalho de Conclusao de Curso
- TCC serdo apresentadas pelos documentos oficiais do UNIGOIAS,
realizados pela Supervisao da Area de Pesquisa Cientifica (SAPC) e pelo
Nucleo de Acompanhamento e Validacdo de Trabalhos Académicos -
NAV-EaD.

No site da SAPC, consta, além do manual geral, intitulado
“Manual Técnico para Elaboracdao de Trabalhos Académicos do Centro
Universitario de Goids - UNIGOIAS”, outros documentos, como o0s
modelos dos géneros académicos para os trabalhos institucionais e
TCC.

De igual modo, a estruturagdo do Nucleo de Acompanhamento e
Validacdo de Trabalhos Académicos - NAV-EaD sera disposta e

regulamentada por este ato normativo.

2. DOS PRESSUPOSTOS PARA A REALIZACAO DO TRABALHO
DE CONCLUSAO DE CURSO

O trabalho deve ser o resultado de reflexao que integra a
construcao critico-tedrica com as experiéncias adquiridas no processo
de formacao discente. As unidades curriculares Trabalho de Curso -
Projeto de Pesquisa e de Trabalho de Curso - Conclusao de Trabalho
de Curso na modalidade virtual, presentes na matriz curricular que
assim exigirem.

Os temas dos trabalhos de final de curso deverao observar,
preferencialmente, os conteldos curriculares tedricos, praticos-
profissionais e os praticos integradores do projeto pedagdgico dos
cursos, bem como os aspectos interdisciplinares que envolvem os
ambitos de cada curso e suas areas de concentracdo.

A inscricao para o TCC podera ser feita a partir do cumprimento

da carga horaria estabelecida na matriz curricular do respectivo Curso,
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momento que iniciara o clico de orientacdo para o TCC, desde que o
aluno esteja devidamente matriculado. Ressaltamos que, ao realizar a
inscricdo para o ciclo de orientacdo de TCC, cabe ao aluno a
responsabilidade de proceder com seu trabalho de forma responsavel,
acessando periodicamente o AVA, verificando o mural de avisos e
acompanhando o calendario académico.

O TCC devera ser elaborado individual ou coletivamente,
conforme previsto na normativa interna de cada curso, on-line, com
auxilio de um professor orientador e supervisdo do NAV-EaD, conforme
as normativas especificas do TCC, que serao publicadas por meio do

calendario do TCC a cada semestre dos ciclos de orientagao.

3. DO AMBIENTE ON-LINE DE ORIENTAGAO

As tecnologias de informacdo e comunicacao disponiveis nos
ambientes virtuais de aprendizagem tém possibilitado uma mudanca
de paradigma no processo de orientagao de Trabalhos de Conclusao de
Curso. Caracterizado comumente como um processo solitario de
pesquisa e producdo académica, a elaboracao de TCC a distancia
conquista uma nova dimensao, uma vez que as ferramentas de
comunicacdo disponiveis nos ambientes virtuais possibilitam a
interagdo constante com o professor-orientador, com os demais
colegas orientandos, além de facilitar o registro do feedback e das
orientacdes do professor-orientador, bem como de todo processo de
construcdo do trabalho, por meio do histérico das diversas versdes
construidas e compartilhadas pelo ambiente virtual.

Diferentemente da orientagao de TCC na modalidade presencial,
caracterizada geralmente por encontros semanais de curta duragao
entre professores e estudantes, a orientacdao de TCC por meio de
ambientes virtuais de aprendizagem ganha uma nova dimensdao de
espaco e tempo. A flexibilidade proporcionada pela EaD amplia as

possibilidades de interacao entre orientadores e orientandos. Assim, os
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encontros semanais passam a ser substituidos por uma conversacao
constante, que pode ser realizada de forma sincrona ou assincrona,
com a vantagem de ficar registrada no Ambiente Virtual de
Aprendizagem.

O registro do histérico das orientacdes e das conversas entre
professor-orientador e orientandos facilita o processo de construcao do
TCC. Os estudantes podem realizar consultas posteriores para
esclarecer duvidas, verificar as recomendacoes do orientador, rever o
feedback do orientador e os aspectos do TCC a serem aprimorados. Da
mesma forma, os professores podem acessar facilmente, de qualquer
lugar e qualquer momento, cada uma das versoes do TCC publicadas
por cada orientando, revisitar suas observagbes e recomendacgoes,
observar o cumprimento dos prazos definidos para a realizagao de cada
etapa. Tais facilidades contribuem para a melhoria do
acompanhamento do trabalho por ambas as partes, visto que docentes
e discentes podem realizar um constante e sistematico didlogo acerca
do estudo.

Outra vantagem que pode ser associada a orientacao de TCC pelo
Ambiente Virtual de Aprendizagem ¢é a facilidade de interagao com os
demais colegas orientandos. O professor-orientador pode organizar
foruns de discussdes com diferentes objetivos: socializacdao de
referéncias bibliograficas e materiais de pesquisas; socializacdo das
experiéncias vivenciadas no decorrer da elaboracdo do TCC;
esclarecimento de duvidas; orientagdes individuais.

Diante de tantas mudancgas, a inovagdo e o avango da EaD tém
exigido um novo aprendizado do orientando e do professor-orientador,
sendo tais perspectivas levadas para o TCC.

Nesse sentido, o Centro Universitario de Goids - UNIGOIAS, em
consonancia com os reflexos do novo paradigma cibernético nas
relagdes sociais, compreende que a aprendizagem cooperativa
privilegia o compartilhamento de um objetivo comum e sua
metodologia envolve a interacdo, que precisa quebrar a ldgica do
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ensino tradicional, seguindo a uma praxis inovadora, permeada pela
relacao afetiva com o conhecimento e com o professor-orientador de
forma mais autébnoma.

Torna-se importante lembrar que esse ambiente virtual precisa
trazer o sentimento de pertencimento necessario ao desenvolvimento
de um contexto cooperativo, além de privilegiar um efetivo
conhecimento das pessoas, que resulte em desenvolvimento de
afinidades o que atenuard as dificuldades inerentes ao processo de
aprendizagem na modalidade a distancia e evitard a evasao, fazendo
com que o estudante se mantenha motivado.

Além disso, para fins de acompanhamento e validacdo de
trabalhos com todo o rigor cientifico e a qualidade almeijada em
producdes cientificas académicas, os trabalhos terdo o
acompanhamento e a validacao por uma equipe multidisciplinar de
professores por area de curso.

A utilizacao de ambientes virtuais de aprendizagem para a
orientacdo de TCC nao se restringe a modalidade de educacdo a
distancia, pois na educacao presencial também é possivel tirar proveito
de todo o potencial desses ambientes e organizar salas especificas de
TCC que viabilizem a interacao constante entre os professores e seus
orientandos.

A orientacao de TCC, nessa perspectiva, exige uma eficiéncia na
orientagao por parte do professor, bem como maior dedicacao para a
organizacao e gestao dos espacos de interagcao do Ambiente Virtual de
Aprendizagem, além de uma atencdo constante a trajetéria percorrida
por cada um dos seus orientandos. Esse modelo proposto pelo
UNIGOIAS tem como foco garantir a qualidade no trabalho cientifico.

Vale ressaltar, dentro do proposto, que os Ambientes Virtuais de
Aprendizagem sdo atemporais, abertos e limitados, além de ndo serem
cercados por espacos fisicos e terem informagdes que trafegam e
cruzam fronteiras geograficas em tempo real, portanto, estimulados

visualmente e mentalmente pelos espacos nos quais os estudantes se
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movem, buscam, codificam, abstraem, com o objetivo de propiciar a

interacdo entre agentes humanos e artificiais.

4. DOS SUJEITOS DO TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO
NO AMBIENTE VIRTUAL

A atuacao do professor-orientador, como mediador no processo
de elaboracdo do TCC, sera essencial para que os estudantes
compreendam o significado desta etapa primordial de seu curso. A
elaboracao do TCC deve ser percebida, por estudantes e professores,
como um momento privilegiado de sistematizagcao da aprendizagem,
marcado pela realizacao de pesquisas, organizacao e registro das
ideias e dos conhecimentos construidos ao longo de sua formacao.

Dentro de tal perspectiva, torna-se fundamental a mudanga de
postura do professor-orientador, que deixa de ser o reprodutor de
conhecimentos e assume o papel de mediador e provocador, trazendo
guestdes que colaborem para uma aprendizagem critica e reflexiva.

O desenvolvimento de um TCC na modalidade a distancia leva a
direcdo da construcdo para a apropriacao do conhecimento que se da
na interacao. Aquele professor que ao longo de muitos anos foi o
distribuidor de informagodes altera sua postura para ser um organizador
e orientador da construgao do conhecimento do aluno e da sua
aprendizagem. Sua importancia € potencializada e sua
responsabilidade social ampliada.

O professor-orientador, portanto, deve garantir a producao do
Trabalho de Conclusao do Curso dentro dos padroes estabelecidos pelo
cursos EaD do UNIGOIAS, proporcionando desse modo, aos alunos, a
realizacao das atividades e o cumprimento de todas as etapas e prazos,
mantendo uma regularidade no contato por meio do suporte das
ferramentas do sistema de Ensino a Distancia. Compete, dentre outras
atribuicdes correlatas, ao professor-orientador:

e Acompanhar o trabalho de seus orientandos, bem como o efetivo

desempenho destes, além da indicacdo dos caminhos para se
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encontrar solugbes aos problemas inerentes ao trabalho e que
vierem a surgir;

e Examinar os relatorios / versdes parciais postadas por seus
orientandos e apresentar suas consideracoes;

e Orientar / registrar orientagcdes dadas ao aluno em ambiente
virtual (plataforma EaD);

e Inserir, obrigatoriamente, comentarios (em campo especifico da
plataforma) em momentos pré-definidos no calendario do TCC;

e Avaliar o processo de construcdao do TCC e instruir em todo o
processo;

e Autorizar (liberar) o aluno para apresentacao do TCC a banca,
sendo essa autorizacao feita, obrigatoriamente, em ambiente
virtual por meio de comentario na plataforma EaD;

e Participar das defesas de TCC para as quais estiver designado,
incluindo as de seus orientandos;

e Presidir as sessoes de defesa de TCC de seus orientandos, redigir
e assinar as atas;

e Repassar ao professor gestor as notas aferidas por seus
orientandos no prazo estipulado e encaminhar o TCC (em
formato Word e pdf) ao repositorio institucional, acompanhado

da Autorizacao para Publicacao.

De igual modo, o aluno ao iniciar o seu ciclo de orientagao no
TCC também deve assumir uma postura responsavel, pautada nos
principios do ensino a distancia da cooperacdo, autoestudo e da
unidade curricular. Desde o primeiro periodo letivo do curso, ao iniciar
sua formacgdo, os estudantes devem ter a compreensao de que a
elaboracdo do TCC nao se restringe aos ultimos periodos letivos, mas
perpassa todo o curso. Portanto, o estudante deve ser orientado sobre
a importancia das atividades e producgdes que desenvolvera ao longo

das unidades curriculares para a elaboracao do seu TCC.
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Assim, todos os esforcos, pesquisas e estudos realizados no
ambito de cada unidade curricular devem convergir para a construcao
paulatina do TCC durante todo o curso e ndao somente ao final. A
compreensao da elaboragdao do TCC como uma etapa final do curso,
dissociada da formacdo nas unidades curriculares, além de gerar
sobrecarga para os estudantes, impede que se estabelecam processos
de reflexao mais aprofundados sobre o tema a ser abordado, sobre o
problema da pesquisa, as hipdteses e sobre a fundamentagao teorica.

Da mesma forma, essa perspectiva impede a realizacao de
pesquisas mais sistematizadas e abrangentes, que possibilitem aos
estudantes identificar e conhecer as principais referéncias
bibliograficas relacionadas ao seu tema de pesquisa.

Nesse contexto, compete ao aluno, dentre outras atribuicdes que
Ihe forem correlatas ao ciclo de orientagao:

e Definir um problema de pesquisa/tema de trabalho de relevancia
para a sua area, bem como a abordagem metodolégica de
condugao do seu trabalho;

e Elaborar a construcao do projeto e o produto do TCC;

e Realizar as atividades obrigatdrias referentes ao processo de
orientagao do TCC;

e Estabelecer contato com os professores, gestor e orientador;

e Postar em ambiente virtual (plataforma EaD) as diversas versoes
de construcao do TCC, a fim de que sejam avaliadas e orientadas
pelo professor-orientador;

e Ler e seguir os termos gerais do TCC do seu respectivo curso e
do UNIGOIAS, a fim de que tenha ciéncia de toda a normalizacdo
relacionada;

e Registrar o “aceite” em ambiente virtual (plataforma EaD), caso
concorde com as normas;

e Encaminhar, inserir, disponibilizar a documentacdao necessaria

para a realizacao do TCC;
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e Quando pertinente: submeter o projeto ao Comité de Etica, e
postar nos momentos estabelecidos no calendario, os protocolos
de submissdo e pareceres do Comité;

e Cumprir os prazos de todas as atividades (as datas serao

divulgadas no inicio do semestre).

5. DO NUCLEO DE ACOMPANHAMENTO E VALIDAGAO DE
TRABALHOS ACADEMICOS - NAV-EaD

Vinculado a Coordenadoria Geral de Ensino a Distancia do Centro
Universitario de Goids e, de forma auxiliar & Supervisdo da Area de
Pesquisa Cientifica (SAPC) e a Coordenadoria de Pds-graduacdo EaD,
o Nucleo de Acompanhamento e Validagdao de Trabalhaos Académicos
tem por objetivo geral o acompanhamento e validagao dos trabalhos
académicos, em especial aqueles vinculados as exigéncias curriculares
para conclusdo de curso, no ambito dos cursos do ensino a distancia
do UNIGOIAS.

O NAV-EaD, portanto, tem em seus pilares de estruturagcao a
concreta efetivacdo de um processo de articulacdo do “dominio
especifico”, do “dominio pratico” e do “"dominio ético” com a formagao
identitaria e subjetiva dos profissionais a serem formados.

De forma mais ampla, significa superar o modelo tradicional
baseado na especializacdo estrita, rumo a uma formagao aberta a
articulagao entre dominio especifico (da teoria) e dominios mais
amplos requeridos pela acao humana no mundo do trabalho. E esta
Otica perpassa por fomentar e possibilitar o aprender a aprender
“sozinho” e de “maneira solidaria e cooperativa”. Enfim, de forma
resumida significa, dentro da ética do ensino superior regulado pelo
estado, criar possibilidades de permitir ao estudante a possibilidade de
intervir na escolha de trajetos de formacdao diversificados na

“universidade”, em especial no cenario do ensino a distancia.
.
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Assim, considerando os objetivos e a justificativa ora exposta, a
estruturacdo do NAV-Ead sera contemplada de forma inter e

multidisciplinar, composta pelos seguintes membros:

ESTRUTURA DO NAV-EaD
Integrantes Area de aderéncia
Prof. Dr. Guilherme Martins Ciéncias Sociais Aplicadas e
Teixeira Borges Educacao
(Coordenador-Geral)
Profa. Dra. Ludimila Stival Ciéncias Sociais e Humanas
Cardoso
(Membro)
Prof. Dr. Renato Dering Letras, Linguistica e Artes
Prof. Dr. Vagner Reis da Silveira Ciéncias Exatas e Agrarias
(Membro)
Profa. Dra. Carolina Ciéncias da Saude
Miguel Fraga
(Membro)

Dentre as atribuicoes do NAV-EaD, destacam-se as seguintes

atribuicoes de acompanhamento e validacao de trabalhos académicos:

e Qualidade da revisao bibliografica do trabalho na area
pesquisada, considerando-se a literatura classica a respeito
da matéria e o conhecimento, pelo aluno, da producdo
institucional sobre o tema objeto de estudo;

e Capacidade de articulagao interna do texto, destacando-se a
exigéncia de fluéncia escrita, de consequéncia da estrutura
argumentativa e de problematizacdo critica do assunto

pesquisado;
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instrumentos metodoldgicos escolhidos para o levantamento
de dados do trabalho;

e Inventividade da interpretacdao produzida pelo autor, bem
como a sua capacidade de percepgao dos problemas sociais
proprios ao desenvolvimento e ao enfrentamento concreto das
questoes relativas ao tema escolhido;

e Desenvoltura e dominio do assunto na apresentacao oral do
trabalho e na discussdao com os membros da banca
examinadora;

e Adequacdo do texto as normas técnico-cientificas vigentes.

Organograma — NAV-EaD

Coordenacdo
Geral de Ensino a
Distdncia

I
Coordenacdo de
Pas-Graduacdo
EaD

Trabalhos Acad&micos - EaD

Supervisdo da
Area de Pesquisa
Cietifica - SAPC
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6. CONSIDERAGOES FINAIS

As situacdes omissas ou de interpretacdao duvidosas surgidas da
aplicacdo das normas deste Regulamento, deverdo ser dirimidas pela
Coordenagao Geral de Ensino a Distancia, ouvido os demais setores

auxiliares.

Profa. Esp. Karina Adorno de la Cruz
Coordenacao Geral do Ensino a Distancia

Profa. Ms. Mychelle Borges Pereira Pinto
Coordenacao da Pos-graduacao - EaD

Prof. Dr. Renato de Oliveira Dering
Supervisao da Area de Pesquisa Cientifica - SAPC

Prof. Dr. Guilherme Martins Teixeira Borges
Coordenacao Geral do Nucleo de Acompanhamento e Validagao de

Trabalhos Académicos
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